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配布資料 Vol4.0
　　　　　3 月 31 日 ( 月 ) 公開

2025 年度野田地区新入生歓迎ガイダンス実行委員会

この冊子は ...
新入生歓迎ガイダンスに参加するにあたって必要な
登録や申請の説明を記載しています。

各団体におかれましては、この冊子を参照のうえ
企画参加登録や各種申請をお願いいたします。
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1.新歓までの予定表

    

　新歓の予定と参加について　新歓の予定と参加について1

日付  内容

3 月 31 日（月）第４回新歓説明会 @Zoom

4 月 12 日（土）新歓準備日 (16:30 ～ 19:30)

4 月 13 日（日）新歓 (10:00 ～ 19:30)
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2. 最重要項目
・以下が本資料に掲載した申請・提出の一覧となります。それぞれ申請場所や期間が異なりますの　
　でご注意ください。

名称 期間 時間

車両入構誓約書の提出
臨時入構許可証の提出

4/6( 日 ) または 4/11( 金 )
10:00 ～ 17:00 (4/6( 日 ))

12:00 ～ 12:45・16:30 ～ 18:30
(4/11( 金 ))

配布物の提出 3/31( 月 ) ～ 4/6( 日 ) 終日※

・車両入構誓約書・臨時入構許可証の提出場所はは第一倉庫南です。
※配布物の提出については p6 を必ずご参照ください。

2. 駐輪規制

・新歓の運営に伴い、4 月 12 日（土）と 4 月 13 日（日）に駐輪規制を行います。
・駐輪禁止区域に置いてある自転車につきましては 4 月 11 日（金）までに各自で移動させるよ
　うに団体構成員にお伝えください。移動されていなかった自転車につきましては 4 月 12 日（土）
　に実行委員会の方で移動させていただきます。
・駐輪禁止区域は、2 号館横駐輪場・4 号館駐輪場・講義棟横旧セブンイレブン前駐輪場です。移
　動先は 6 号館駐輪場です。詳細は下図をご覧ください。
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3. ごみの処分方法

	◆ Point
・新歓期間中、新歓で使用するエリアにある常設のゴミ箱は、封鎖しており、実行委員会側で特
　設のゴミ箱を設置し、ゴミの収集を行います。
・ゴミを処分する際には、以下の方法に従っていただきますよう、お願いいたします。
・なお、余った配布物はゴミとして出さず、各団体で持ち帰ってください。

処分方法
	◇ 新勧ブース

・新歓活動の際に出たゴミは特設のゴミ箱に捨てずに、出店受付の際に渡されるゴミ袋に入れて
　ください。
・ゴミは分別して入れるようにしてください。特にビン・カン・ペットボトルは明確に分別いた
　だくよう、お願いいたします。また、段ボールはゴミ袋に入れずに別にまとめてください。
・個人で出したゴミも含めてゴミ袋に分別して捨ててください。

	◇ 団体紹介ステージでは
・団体紹介ステージで出たゴミは、1311 教室や体育館に設置されたゴミ袋に捨ててください。
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1. 新歓当日の配布物

	◇ Point
・「新勧ブース」「団体紹介ステージ」「ビラ配布」「ビラ設置」の参加形態に参加される団
　体を対象とした項目です。
・上記の参加形態に参加される団体が、対面新歓当日に新入生に配布したいものがある場合は、
　以下をお読みになったうえで必要な申請・手続きを行ってください。

配布物の提出

提出場所 新歓 web ポータル

提出期間 3/31( 月）～ 4/6（日）

配布物の提出
・ビラ・パンフレット等の書類は、 新歓ウェブポータルの提出フォームから、PDF 形式でご提出
　ください。2 種類以上の書類を配布する場合は、全ての種類の書類を 1 つの PDF にまとめて
　ください。
・PDF 形式での提出が難しい配布物につきましては、個別に対応いたします。新歓ウェブポータ
　ルのお問い合わせにて、項目を「ビラ・ポスター」に設定したうえでご連絡ください。

新勧ブース
・「新勧ブース」に参加する団体は、「配布物の提出」を行うことで、各団体のブースにて、
　新入生にビラ・ポスターや、CD 等を配布することが出来ます。
・「ビラ原本の提出」にて申請を行ったビラに関しては、再度申請することなく配布をすることが
　できます。

	◆ 注意事項
コロナウイルス感染症対策のため、飲食物の配布は禁止といたします。
余った配布物は学内で処分せず、全てお持ち帰りください。

　各参加形態　各参加形態2
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団体紹介ステージ（企画）
・「団体紹介ステージ」に参加する団体は、「配布物の提出」を行うことで、各発表場所の受付付
　近にて、ビラ・ポスターや、CD 等を設置することが出来ます。
・設置可能時間は 4 月 13 日（日）10:00 ～ 17:00 です。
・「ビラ原本の提出」にて申請を行ったビラに関しては、再度申請することなく配布をすることが
　できます。

	◆ 注意事項
・配布物の設置のみ可能です。新入生への手渡しでの配布はご遠慮ください。
・衛生管理の観点から 、飲食物の配布は禁止といたします。
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2. 団体紹介ステージ

団体紹介ステージライングループ作成
・連絡を円滑にするため、1311 教室、森戸記念体育館それぞれの LINE グループを作成します。
　新歓担当の方は以下の QR コードからグループに参加していただきますようよろしくお願いし
　ます。LINE グループでは新歓当日、リハーサルなどの詳細を随時連絡します。グループに加
　入しましたら団体名とお名前を記入してください

                              

                      1311 教室                                       　森戸記念体育館

補助要員について
・団体紹介ステージを開催するにあたって、機材の撤収などを手伝っていただく補助要員を各団
　体から何名か出していただきたいと思っています。詳細については LINE にて連絡する予定で
　すので、ご確認よろしくお願いします。
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タイムテーブル
先日ぼメールに頂いた返信の内容からタイムテーブルを決定をいたしました。

	◆ 森戸記念体育館（当日）

ステージ A 開始時間 ステージ B

野田合気道部 11:00

11:05 KOOLGEM

RFC 11:20

11:35

東京理科大学 Yosakoi ソーラン部 11:40 東京理科大学 Yosakoi ソーラン部

昼休み 11:55 昼休み

VOICE TRAINING 部 13:00

13:20 チアリーディング部

	◆ 森戸記念体育館（前日リハーサル）

ステージ A 開始時間 ステージ B

野田合気道部 12:00

12:05 KOOLGEM

RFC 12:25

12:40

東京理科大学 Yosakoi ソーラン部 12:45 東京理科大学 Yosakoi ソーラン部

昼休み 13:00 昼休み

VOICE TRAINING 部 14:00

14:20 チアリーディング部
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	◆ 1311 教室（当日）

発表団体 開始時刻 終了時刻

Pharman 11：20 11：40

Music&Freaks 11：50 12：10

軽音楽・工作研究会 ACT ‼ 12：20 12：40

音楽研究会 12 : 50 13 : 10

ピアノの会 15 : 00 15 : 20

和太鼓樹 15：30 16：00

	◆ 1311 教室（前日リハーサル）

発表団体 開始時刻 終了時刻

ピアノの会 13：50 14：05

和太鼓樹 14：15 14：30

機材搬入 15：00 18：30

Pharman 18 : 40 18 : 55

Music ＆ Freaks 19 : 05 19 : 20

軽音楽・工作研究会 ACT ‼ 19：30 19：45

音楽研究会 19 : 55 20 : 10
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3. 新勧ブースについて

第 3 回新歓説明会の配布資料にてお知らせした「ブース確定版」から一部変更点がございます。

	◆ 屋内ブース

教室  使用団体名

K101
茶道部
野田文化会科学研究会
環境保全サークル RiSORanger

K102
少林寺拳法部
体育会局　ラグビー部
東京理科大学Ⅰ部女子バスケットボール部

K103
東京理科大学 Yosakoi ソーラン部
陸上競技部
テニス虫の会

K202
劇団ポコポコ
のだぽけ

K203
サッカー部
基礎スキーサークル SKIHEIL
Ⅰ部同好会野田将棋部

K204
東京理科大学 1 部男子バスケットボール部
東京理科大学 1 部体育局ソフトボール部

K205
男子バレーボール部
東京理科大学Ⅰ部体育局アイスホッケー部
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K206
野田地区理大祭実行委員
東方理學団

K207
理科大ハンドボール
TUS 筋トレサークル

K301
シアターナイト
野田イラスト漫画研究会
ものづくりサークル create

K302
洋弓部
ロボットクリエーターズ

K303
放課後スターライト
競技かるた

K304
アルティメットサークル CEU
東京理科大学空手道部
軟式庭球部

K305
Ⅰ部体育局航空部
坊ちゃん Lab.
Ⅰ部体育局自動車部

K307 剣道部
K308 TRPG 研究会
K309 ゴルフ部
K310 宇宙クラブ

K401
Ulysses
アメリカンフットボール部
準硬式野球部

K402
Ⅰ部体育局卓球部
女子ラクロス部

K403 マジックサークル PALM
R-SEC

K404
水泳部
理科大ラーメンサークル
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K405
野田天文研究会

Aircraft Makers
まかろなーじゅっ！

K406
野田硬式野球部
チアリーディング部 SIRIUS

K407 ギター部
K408 東京理科大学野田古典ギター同好会
K409 RICORA MUSIC TEAM
K410 軽音楽ジャズ研究会

K501
家庭菜園サークル SAIENs
ピアノの会

K502
漫画読会
東京理科大学 鉄道研究会

K503
サイクリング同好会
理科教育サークル SCOPE
Ⅰ部体育局硬式庭球部

K504
ボイストレーニング部
メディアアートサークル C4’S
ボランティアサークル ココサポ

K505
ジャグリングサークル DOMINUS SOMNI
Notion TUS
ポーカーサークル FULLHOUSE

K506
スキー部
柔道部
アップルパイ研究サークル

K507 和太鼓樹
K508 管弦楽団
K509 Music&Freaks
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K601
ハイキング同好会
男子ラクロス部

K602
野田麻雀サークル
KOOLGEM

K603
野田キャップ投げクラブ
物理研究会

K604
野田バドミントン部
Ⅰ部体育局野田サッカー部女子チーム

K605
EIC
気象サークル
DEMO SKI TEAM BLITZ

K606
shaman
Fish in Fins

K607 東京理科大野田スマブラサークル
K608 吹奏楽部
K609 軽音楽・工作研究会 ACT!!
K610 Pharman

K701
プログラミングサークル TND
機械工学研究会

K702
野田ボクシング部
合気道部

K703
弓道部
野田文化会書道部

K704
RICORA Programming Team
ヨット部
東京理科大学 I 部体育局軟式庭球部

K705
CORE
理科大生協野田店学生委員会
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K706 ストリートダンスサークル GASSES

K707 ROVERS 写真部

K708 音楽研究会

K709 AXEL

	◆ 特殊ブース
決定しておりますブース及び団体はこちらになります。

ブース名  使用団体名

森戸記念体育館　弓道場 弓道部
森戸記念体育館　剣道場 少林寺拳法部
森戸記念体育館　柔道場 野田合気道部

講義棟横駐車場
pannatus streetsoccer
機械工学研究会
東京理科大学Ⅰ部体育局自動車部

多目的グラウンド
アルティメットサークル CEU
男子ラクロス部

第一ソフトボール場 Ⅰ部体育局ソフトボール部
３号館２階　休憩スペース 宇宙クラブ

野田キャンパステニスコート テニス虫の会
理窓会記念自然公園 環境保全サークル RISORanger

キャンパス入り口の庭 東京理科大学Ⅰ部体育局航空部
理大祭の C-b ブースあたり 二輪会
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	◆ 特殊ブースの地図
リンクは以下の通りです。
キャンパスマップ

https://esa-pages.io/p/sharing/7722/posts/11017/4f87364c264bb7615c87.html
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4. 屋内ブース・特殊ブース

新歓ブース使用可能時間
第 3 回新歓説明会の配布資料でお知らせした内容から一部変更点がございます。
新歓前日、当日の新歓ブース使用可能時間は以下の通りです。（4 月 12 日（土）は新歓ブース使
用は任意とします。必要のある団体のみご利用ください。）

日付 使用可能時間 片付けチェック時間 対象ブース
4 月 12 日（土） 16:30 ～ 19:30 18:30 ～ 19:30 屋内ブース
4 月 13 日（日） 8:00 ～ 18:30 17:00 ～ 18:30 屋内ブース・特殊ブース

※第 3 回新歓説明会での配布資料では屋内ブース、特殊ブースともに両日使用可能と案内してい
ましたが、特殊ブースは 4 月 13 日（日）のみ使用可能となりました。

・両日ともブース設営を行う前に本部（K104）にて出店受付を済ませてください。
・出店受付は 4 月 12 日（土）は 16:30、4 月 13 日（日）は 8:00 開始です。開始時刻より早
　く来ていただいても対応できませんのでご了承ください。
・両日とも指定の時間内に片付けチェックの受付を済ませてください

新歓ブース使用上の注意
・出店受付を済ませた後に、新歓ブースの会場設営を行ってください。
・『一般備品』『大型特殊備品』『車両入構』の申請を行った団体は、指定された時間帯に
　備品貸出、返却、車両入出構を行ってください。
・当日備品の貸出を希望する団体は、貸出時間内に新歓本部（K104）へお越しください。
・ブース内を装飾する際には、以下の事項を遵守してください。
○２ｍ以上物を積み上げないこと
○備品は丁寧に扱うこと
○教室に備え付けのプロジェクター・マイク・スピーカー・スクリーンを使用しないこと
○養生テープ以外のテープ類（ガムテープ・セロハンテープ）などを用いた装飾をしないこと
○コンクリート部分・机・椅子・扉・教室内の壁以外へ接着による装飾をしないこと
○各教室の黒板に、チョークおよびマグネット以外を用いた装飾をしないこと
○蛍光灯・電気系統・空調システムに接する装飾をしないこと
○教室に備え付けられているプロジェクターやスクリーンに負荷のかかる装飾をしないこと
○教壇・教卓を移動したり取り外したりしないこと
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・新入生にとって、より良いものとなるような発表を心がけてください。
・新入生への食べ物の配布は行わないでください。
・音出しを認めた教室以外で音出しを行わないでください。
・吹き抜けを含めて、大声を出すことはおやめください。
・各教室に備え付けられている机や椅子は全て申請なしに使用することが可能です。
・各教室に備え付けられている備品を教室外へ持ち出すことはおやめください。
・緊急時の円滑な対応を可能にするため、教室の外に備品を放置したり、エレベーターやエスカレー
　ターの前をふさいだりすることはおやめください。
・電気を使用する場合には、 使用電力の合計が１つのコンセントにつき 1500W を超えないよう
　にお願いいたします。
・落とし物を見つけた場合には、 新歓本部 （K104） までお届けください。
・片付けチェックの際に、まとめてお持ちいただくことはご遠慮ください。
・新歓ブースを運営している間は、『ブース使用規定』を遵守してください。

休憩スペース
・新歓当日に昼食をとる場合、講義棟内の各ブースでの飲食を可能とします。ただし、新入生に
　食べ物を配布することは禁止です。各ブースで飲食を行う場合、新入生に配慮した形での飲食
　をお願いします。
・7 号館談話室、セブン横イートインスペースも飲食可能ですが、新入生の休憩スペースとなっ
　ているため、新入生優先でお願いします。
・閲覧室は飲食禁止のため、飲食を伴わない休憩の場合のみ使用可能です。

https://esa-pages.io/p/sharing/7722/posts/10965/e4c0ede1e7500c87d0c2.html
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5. 出店受付について

新入生勧誘ブースに参加する全団体は「出店受付」を完了していただく必要があります。出店受
付の具体的な詳細としては

時間： 12 日 16:30 ～ 17:30　13 日 8:00 ～ 9:30
場所： 新歓本部（K104）
となっております。出店受付には、団体責任者または新歓係の１～２名がお越しください。なお
出店受付を行わず無断でブースを利用している団体が発見された際には出店を禁止させていただ
く場合がございますのでご了承ください。

出店受付・会場入りの流れ
１. 出店受付を完了させてください。
  ・この際、各団体にごみ袋・片付けチェックシート・備品貸し出しのシートをお渡しします。

2. 使用する場所に破損がないかご確認ください。
  ・ 破損を見つけた場合は、写真を撮っておき、片付けチェックを行う前までに実行委員会までご
   連絡ください。片付けチェック時に教室の破損を見つけた場合、団体側の責任となる可能性が
   ございます。

諸注意
今年度は新歓実行委員会からの消毒用アルコール配布はございません。消毒用アルコールが必要
と判断した団体は各自用意してください。
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1. 車両入構誓約書及び臨時入構許可証

point
・事前申請を行った団体は、大学構内に車両を入構させることができます。
・入構時には「臨時入構許可証」が必要です。

入構時間
・団体ごとに指定された時間にお越しください
・申請結果は代表者様に後日メールにて連絡いたします。

車両入構誓約書について
申請していただいた団体のうち実行委員会から入構を許可された団体を対象に、「車両入構誓約書」
の回収と「臨時入構許可証」の配布を行います。必要事項がすべて記入された車両入構誓約書を
提出してください。また、業者を入構させる場合は、当日の指定した時間に指定した門までお越
しください。その際に、「臨時入構許可証」を確認いたします。
※第 3 回新歓説明会の配布資料では配布場所を「部室棟 E-209」としていましたが、「第一倉庫南」
に変更しましたのでご注意ください。

車両入構誓約書の提出・臨時
入構許可証の配布

受付期間 4 月 6 日（日） 4 月 11 日 ( 金 )
受付時間 10：00 ～ 17：00 12:00 ～ 12:45・

16:30 ～ 18:30
場所 第一倉庫南 同左

車両入構車両入構3
第一倉庫前（旧セブンイレブン前）

代表者様が上記の日程での受け取りが難しい場合は代理人を立てるか、車両入構のメールアドレ
ス ( soumu.vehicle@tusnoda-su.net) に団体名と提出希望日時をご連絡いただきますようお
願いいたします。
＊講義棟門側で受付を行います。

提出方法
1. こちらのリンク 2025 年度新歓車両入構誓約書 .pdf (105.9 kB) から車両入構誓約書をダウ
    ンロードしてください。
2.A4 片面印刷をし、２ページ目以降の「車両入構誓約書」に黒のボールペンで必要事項をご記
   入ください。
3. 期日までに車両入構誓約書を提出してください。その際「臨時入構許可証」をお渡しいたします。

臨時入構許可証について
車両入構誓約書を提出していただいた団体から臨時入構許可証をお渡しいたします。

https://esa-storage-tokyo.s3-ap-northeast-1.amazonaws.com/uploads/production/attachments/7722/2025/02/16/167888/41955983-9bdd-4236-9847-c5d5605a8b0c.pdf
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第一倉庫前（旧セブンイレブン前）

代表者様が上記の日程での受け取りが難しい場合は代理人を立てるか、車両入構のメールアドレ
ス ( soumu.vehicle@tusnoda-su.net) に団体名と提出希望日時をご連絡いただきますようお
願いいたします。
＊講義棟門側で受付を行います。

提出方法
1. こちらのリンク 2025 年度新歓車両入構誓約書 .pdf (105.9 kB) から車両入構誓約書をダウ
    ンロードしてください。
2.A4 片面印刷をし、２ページ目以降の「車両入構誓約書」に黒のボールペンで必要事項をご記
   入ください。
3. 期日までに車両入構誓約書を提出してください。その際「臨時入構許可証」をお渡しいたします。

臨時入構許可証について
車両入構誓約書を提出していただいた団体から臨時入構許可証をお渡しいたします。

https://esa-storage-tokyo.s3-ap-northeast-1.amazonaws.com/uploads/production/attachments/7722/2025/02/16/167888/41955983-9bdd-4236-9847-c5d5605a8b0c.pdf
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当日の入構方法について

講義棟門

薬学棟北門
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1. 講義棟門または薬学棟北門（場所は上記地図参照）から入構する。
2. 入構時、門にいる実行委員に「臨時入構許可証」を提示する。「臨時入構許可証」を所持して
   いない場合は入構を許可できません。
3. 講義棟横臨時駐車場または部室棟横臨時駐車場に駐車する。（駐車は原則 1 時間までとなりま
  す。）駐車中は「臨時入構許可証」を外から見える位置に置いてください。
4. 講義棟門または薬学棟北門から退構する。
    ※使用後の「臨時入構許可証」は各自で処分してください。

臨時駐車場について
講義棟門臨時駐車場
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部室裏臨時駐車場
部室裏臨時駐車場

諸注意
・車両入構誓約書は期日までに必ず提出してください。提出が確認されない場合、入構をお断りさ
　せていただきます。
・1 団体で複数台の車両を入構させる場合、車両入構誓約書の提出は 1 枚で構いません。
・車両入構誓約書の内容に違反した場合は新歓当日の勧誘活動の即時禁止、来年度の新歓参加の禁
　止などの処置をとらせていただく場合がございます。
・臨時入構許可証は、入構予定日当日に確認いたしますので必ずお持ちください。
・万が一、臨時入構許可証をお忘れになった場合、速やかに門番をしている実行委員までお知らせ
　ください。
・入構された際、臨時入構許可証は実行委員が車外からすぐ確認できるよう、車のダッシュボード
　に置いてください。
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1. 貸出備品

point
・貸出備品は「当日備品」「一般備品」「大型特殊備品」の 3 種類です

貸出備品一覧

	◆ 新歓期間中申請なしに貸出可能な備品
・当日備品 (p.27 をご覧ください )

	◆ 新歓期間中事前に申請が必要な備品
・一般備品
・大型特殊備品
※備品貸出・返却の流れ p.28、備品貸出・返却場所は p.31 をご確認ください。

大まかな流れ
K104( 出店受付 )　備品貸し出しのシートを受け取る
⇩
外受付 or 本部受付　貸出
⇩
外受付 or 本部受付　返却
⇩
全ての備品を各場所へ返却終了後、本部受付もしくは外受付 ( 旧セブンイレブン付近 ) にて備品
貸し出しのシートを返却する

・一般備品・大型特殊備品 ( ポスターボード・暗幕・リアカー・台車・脚立 ) 貸出をする際は必ず
　備品貸し出しのシートを持参ください
・詳細は備品貸出・返却場所 p.31 を備品の貸出・返却の流れ p.28 ご確認ください。

貸出備品貸出備品4
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備品申請結果
申請の結果は QR コードからご確認ください。
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2. 当日備品貸出

Point
・新歓当日、実行委員会で当日備品を貸出しています。
・当日備品の貸出に事前申請は不要です。
・当日、受付までお越しいただき貸出用の紙に記入して貰います。
・片付けチェックまでに返却してください。
・各備品の詳細は、「当日備品一覧」をご参照ください。

概要

	◆ 対象団体
新勧ブースに参加する全団体

	◆ 貸出時間
4 月 12 日（土）16:30 ～ 19:30
4 月 13 日（日）8:00 ～ 18:30

	◆ 貸出場所
本部受付 ( 講義棟Ｋ 104)

	◆ 当日備品一覧
番号 備品名 １団体あたりの貸出個数の上限
① ほうき 1 本
② ゴミ袋 大小 1 個ずつ ( 不足になったら追加で貸出可 )
③ 養生テープ 1 個
④ ちりとり 1 個
⑤ 雑巾 1 枚
⑥ バケツ 1 個



28

                                                                                                               

3. 備品貸出・返却の流れ

Point
・申請した一般備品・大型特殊備品の貸出と返却の流れについて説明します。
・申請した備品は新勧ブースの開始前に貸出を、終了後に返却を行います。
・一度に全数を貸出・返却してください。

概要

対象 備品申請をした団体・委員会　 同左
貸出時間 16:30 ～ 19:30 8:00 ～ 18:30

備品貸し出しの
シート配布場所

出店受付 ( 講義棟 K104) 本部受付 ( 講義棟 K104)

受付場所 第一倉庫前 ( 旧セブンイレブン前 )
※看板がたっていますのでそこを目印に

してください。

同左

※貸出時間はあくまで目安です。変動することがございますのであらかじめご了承ください。
※第一倉庫前 ( 旧セブンイレブン前 ) で受付を行っている備品と本部受付 ( 講義棟 K104) で受付
を行っている備品は違います。どの備品がどの受付になるかは下記の配布場所を参考にしてくだ
さい。

配布場所

備品 受付場所 貸出・返却場所
ポスターボード・暗幕・

当日備品
本部受付 ( 講義棟 K104) 同左

一般備品・リアカー・台
車・脚立・ブルーシート

外受付 ( 旧セブンイレブ
ン付近 )

同左
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貸出の流れ
1. 第一倉庫前 ( 旧セブンイレブン前 ) で受付をする
・受付の際に備品貸し出しのシート をお出しください。
・備品貸し出しのシート について、申請をした団体は管理局の受付で出店許可証
　と一緒に、申請をした委員会は本部受付 ( 講義棟 K104) で配布されます。
・備品貸し出しのシート がない団体・委員会には備品を貸し出すことはできません。
・配布場所の説明を行いますので、受付が終わったら申請した備品を受け取るため配布場所へ向
　かってください。
・貸出時間が指定されている場合はその時間内に受付までお越しください。
受付場所
赤い枠で囲まれた場所が受付場所になります。

                                                                                                             

2. 配布場所で備品を受け取る
・各備品の配布場所は p.31~p.34 をご覧ください。
・各配布場所で備品貸し出しのシートを見せ備品を受け取ってください。
・各配布場所でさらに手続きが必要な場合がありますのであらかじめご了承ください。
3. 各自でブースに運ぶ
・備品は各自でブースに運び、設営をしてください。
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返却の流れ
1. 借りた備品を各配布場所に行き、返却。
・各備品の返却場所は貸出場所と同じになります。
・各備品により返却時間が指定されている場合はその時間内に返却してください。
・各返却場所で返却手続きが必要な場合がありますのであらかじめご了承ください。また、返却
　時のルールは各備品ごとに異なります。

2. 全て の備品を返却後、 第一倉庫前 ( 旧セブンイレブン前 ) で返却の受付をする。
・全ての備品を返却したら、第一倉庫前 ( 旧セブンイレブン前 ) までお越しください。
・受付の際には備品貸し出しのシート を提出してください。備品貸し出しのシートの返却で返却
　完了となります。

注意事項
・当日貸出の備品 ( ほうきやガムテープなど )、特殊備品 ( 暗幕・ポスターボード ) は本部受付 ( 講
　義棟Ｋ 104) で貸出を行います。
・又貸しは禁止です。
・備品が損傷した場合は新歓本部まで報告してください。
・備品貸し出しのシート は返却の際に使用しますので大切に各自で保管をしてください。
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4. 備品貸出・返却の場所

概要
・前日と当日に行う備品貸出・返却場所は以下の通りです。
・借りた備品は必ず借りた場所に元の状態で返却をお願いします。

貸出・返却場所

	◆ 一般備品

・第一倉庫で貸出・返却を行います。
・一般備品だけではなく、ブルーシート も第一倉庫で貸出・返却を行います。



32

大型・特殊備品
・以下の大型備品は赤く塗りつぶされた場所で貸出・返却を行います。
　○リアカー
　○台車
　○脚立
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・以下の特殊備品は本部受付 ( 講義棟 K104) で貸出・返却を行います。
○暗幕
○ポスターボード

当日貸出備品

・講義棟 K104 で特殊備品並びに当日貸出備品 ( ほうきやガムテープなど ) の貸出・返却を行い
　ます。
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